
Das bieten wir
Unbefristete Anstellung
Fachliche Weiterentwicklung
Gute Verdienstmöglichkeiten
Jährliche Gehaltsüberprüfungen
Jahressondervergütung
Flexible Arbeitszeiten 
Monatlicher Fahrtkostenzuschuss

Ihr Profil 
Sie haben eine kaufmännische Ausbildung oder als Medizinische oder Zahnmedizinische Angestellte eine
Vorliebe für kaufmännische Verwaltungsaufgaben oder eine Ausbildung als Kauffrau im Gesundheitswesen.
Sorgfalt und Organisationstalent sind für Sie eine wichtige Stütze. Sie zeichnen sich durch eine strukturierte,
vorausschauend planende Vorgehensweise aus.
Sie können ebenso kurzfristig pragmatische Lösungen einbringen und umsetzen.
Sie gehen mit Geschäftsvorgängen diskret und vertrauensvoll um, sind integer gegenüber den Gesellschaftern.

Ihre Aufgaben 
Wahrnehmung von Assistenzfunktionen:

Personalverwaltung und Bewerbermanagement
Zeiterfassung
Qualitätsmanagement-Pflege von vorhandenen Dokumenten, sowie Neuerstellung von Dokumenten
Organisation von Strahlenschutzkursen
Planung von Erste-Hilfe-Notfallschulungen

Radiologie im Zentrum GbR
Tel.: 0821-34 68 50
E-Mail: info@riz-augsburg.de

Augsburg Innenstadt
Halderstr. 29
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Privatpraxis MRT Stadtbergen
Ulmer Landstraße 315
86391 Stadtbergen

Medical Center Sheridan Park
Max-Josef-Metzger-Str. 3
86157 Augsburg

und suchen zum nächstmöglichen Termin eine

Ort: Augsburg 
Anstellungsart: Festanstellung, Teilzeit (25-30 Std )
Zeitpunkt: baldmöglichst

Kaufmännische Assistenz  (m/w/d) in Teilzeit 25-30 h

WIR VERGRÖSSERN UNS!
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Über uns 
RIZ Radiologie im Zentrum ist eine radiologisch-nuklearmedizinische Gemeinschaftspraxis mit drei
Standorten in Augsburg-Innenstadt, Augsburg-Sheridanpark und Stadtbergen bei Augsburg. Wir
bieten nahezu das gesamte radiologische und nuklearmedizinische Untersuchungsspektrum mit
Computertomographie, Mammographie (inkl. Screening), MRT, Röntgen, Sonographie und
Nuklearmedizin in unserer Arztpraxis an. 

Im RIZ stehen erfahrene RadiologInnen und NuklearmedizinerInnen sowie engagierte
MitarbeiterInnen für eine hochmoderne, bildgebende Diagnostik. Mit möglichst kurzer Wartezeit
auf Untersuchungstermine, guter Medizin und gerne auch Zeit für ein Gespräch stellen wir dabei
unsere PatientInnen in den Mittelpunkt. Unser Team aus insgesamt 70 MitarbeiterInnen freut sich
auf Verstärkung. Mehr lesen Sie auf www.riz-augsburg.de.

Rückfragen und Bewerbung 
Können wir Sie für dieses erfolgreiche Unternehmen mit sicheren Arbeitsplätzen und netten
KollegInnen gewinnen?
 Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung. 

Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an unsere Personalbeauftragte Frau Knoller unter
Tel. 0821 34685 64. 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bevorzugt als PDF-Dokument per E-Mail an:

bewerbung@riz-augsburg.de


